附件1：
A/B级考试监考教师名单

英语A级：（东校区2号教学楼）  监考教师50人

康程周 李海前 田启会 李宝明 张  忠 车清明 贾万臣 郭全奎 

周旭如 巩立超 何大坚 黄小凤 贾彩军 李淑梅 连小华 罗海燕 

马彩红 潘禄生 侍世梅 苏小虎 王秉鸿 王秀明 魏  斌 吴志强 

闫秀娟 杨万俊 杨织瑞 钟  倩 周  玮 吕淑君 王玉麒 娄志波

王光耀 李  娟 刘孜文 巨江澜 金红基 钟  灵 雷文斌 王云德

李  宁 胡建龙 王海峰 席爱学 李香桂 白仕珑 张建臻 王  雷

范开欣  李晓军

英语B级：（东校区1、2号教学楼）  监考教师138人

康程周 李海前 田启会 李宝明 张  忠 车清明 贾万臣 郭全奎 

周旭如 巩立超 何大坚 黄小凤 贾彩军 李淑梅 连小华 罗海燕 

马彩红 潘禄生 侍世梅 苏小虎 王秉鸿 王秀明 魏  斌 吴志强 

闫秀娟 杨万俊 杨织瑞 钟  倩 周  玮 吕淑君 王玉麒 娄志波 

王光耀 李  娟 刘孜文 巨江澜 金红基 钟 灵 雷文斌 王云德 

李  宁 胡建龙 王海峰 席爱学 李香桂 白仕珑 张建臻 王  雷 

范开欣 李晓军 邢玲玲 陈  岩 王  维 张丽霞 邱晓庆 冯晓雪 

雷  娟 康红霞 汤春霞 高  虹 杨宪章 张克盛 靳瑞生 刘玉春 

韩天判 裴瑞婷 张君智 刘  英 雒小平 杨罗成 栗小婧 谷丽娜 

张建才 翟爱霞 李小燕 陈  丽 焦永红 高  姗 杨  正 郭金山 

浪万慧 鲁文霞 冯金瑞 王选慧 刘娣琴 段  龙 祝艳华 聂福旭 

刘立军 唐文雅 高蓉彬 张国权 王兴超 梁春花 任作宝 张潇文 

张慧玲 郑万来 潘越博 张  玺 刘瑞玲 关红民 王璐菊 刘  辉 

吴孝杰 苗  旭 班晖琼 张洁慧 王维芸 魏占虎 王玺年 魏  瑞 

巨玉鑫 李建霞 陈立涛 王炯锡 孙丽萍 陈创业 胡天让 赵  凯 

孙永超 张亚男 黄文兴 杨明达 吴  涛 张晓雯 刘长虹 杨至辉 

孙建林 陶迎梅 张  洁 李  倩 李  青 李  霞 米  雪 王福厚 

王嘉驿  冯志华

附件:2

全国高等学校英语应用能力考试操作流程

	A级 操 作 规 程

	8：45
	组织考生入场
	1.组织考生入场。监考员乙在考场门口逐一检查考生准考证、有效身份证件上的照片是否与本人相符，检查准考证上考场号是否与本考场号相符，检查并禁止考生携带违规物品入场。
2.监考员甲保护试卷袋、听力磁带及放音设备，指导考生在考场座位表上规定的位置签字，指导考生按准考证上的座位号入座。

	9：00


	禁止迟到考生入场，

启封、发试题册和答题卡
	3.禁止迟到考生入场。

4.发试题册和答题卡。监考员甲先向全体考生展示试卷袋及磁带密封完好。监考员乙当众启封并核对无误后，发试题册和答题卡。（注意：单号a卷，双号b卷）

5.监考员甲指导考生按要求填涂答题卡。强调只能用黑色字迹签字笔在答题卡上填写姓名、学校、准考证号，用2B铅笔涂黑相应的信息点。监控考场，维持考场秩序，制止考生提前答题。

	9：05
	考试开始
	6.考试正式开始。听力考试正式开始。监考员乙播放听力磁带。听力部分考试时，监考员乙站在放音设备旁，以便处理设备或磁带故障等突发事件，监考员甲监控整个考场。

注：听力部分考试时，监考员原则上不要走动。若无试题、试题册的原因，监考员有权制止其他任何人在听力部分考试进行时进入考场
7.监考员甲逐一核验证件，检查考生填涂是否规范。若出现问题，立即查明并处理。监考员乙监控整个考场。

8.核验完证件后，监考员一前一后认真监考。

	9：30
	填涂缺考

考生信息
	9.听力结束，禁止考生使用耳机。考生正常答卷。监考员乙监控整个考场。

10.监考员甲填写答题卡袋、试卷袋有关信息，并填涂缺考考生答题卡。

	10:50
	11.提醒考生离考试结束还有十分钟。

	11:00
	12.宣布考试结束，并立即令考生停止答题。

13.监考员甲维持考场秩序，监考员乙验收各考生试题册和答题卡，清点无误后，组织考生退场（严禁考生带走试题册和答题卡）。

14.监考员甲在答题卡上记录违规违纪考生，要求考生签字确认，并填涂违纪考生答题卡相关信息。

	考  试  收  尾
	收卷
	15.监考员按座位号小号在上、大号在下的顺序（包括缺考考生的答题卡）整理答题卡。

	
	装订密封
	16.将整理好的试题册、答题卡一并带到考务办公室，经考务负责人清点核查无误签字后密封。

注：①考生的答题卡分别装入相应的专用袋内密封（包括缺考考生）。

②试题册装入试卷袋内密封（包括缺考考生）。

③统一使用不干胶密封答题卡袋，禁止使用胶水。


	B级 操 作 规 程

	14：45
	组织考生入场
	1.组织考生入场。监考员乙在考场门口逐一检查考生准考证、有效身份证件上的照片是否与本人相符，检查准考证上考场号是否与本考场号相符，检查并禁止考生携带违规物品入场。
2.监考员甲保护试卷袋、听力磁带及放音设备，指导考生在考场座位表上规定的位置签字，指导考生按准考证上的座位号入座。

	15：00


	禁止迟到考生入场，

启封、发试题册和答题卡
	3.禁止迟到考生入场。

4.发试题册和答题卡。监考员甲先向全体考生展示试卷袋及磁带密封完好。监考员乙当众启封并核对无误后，发试题册和答题卡。（注意：单号a卷，双号b卷）

5.监考员甲指导考生按要求填涂答题卡。强调只能用黑色字迹签字笔在答题卡上填写姓名、学校、准考证号，用2B铅笔涂黑相应的信息点。监控考场，维持考场秩序，制止考生提前答题。

	15：05
	考试开始
	6.考试正式开始。听力考试正式开始。监考员乙播放听力磁带。听力部分考试时，监考员乙站在放音设备旁，以便处理设备或磁带故障等突发事件，监考员甲监控整个考场。

注：听力部分考试时，监考员原则上不要走动。若无试题、试题册的原因，监考员有权制止其他任何人在听力部分考试进行时进入考场
7.监考员甲逐一核验证件，检查考生填涂是否规范。若出现问题，立即查明并处理。监考员乙监控整个考场。

8.核验完证件后，监考员一前一后认真监考。

	15：30
	填涂缺考

考生信息
	9.听力结束，禁止考生使用耳机。考生正常答卷。监考员乙监控整个考场。

10.监考员甲填写答题卡袋、试卷袋有关信息，并填涂缺考考生答题卡。

	16:50
	11.提醒考生离考试结束还有十分钟。

	17:00
	12.宣布考试结束，并立即令考生停止答题。

13.监考员甲维持考场秩序，监考员乙验收各考生试题册和答题卡，清点无误后，组织考生退场（严禁考生带走试题册和答题卡）。

14.监考员甲在考场记录单上记录违规违纪考生并要求考生签字确认。

	考  试  收  尾
	收卷
	15.监考员按座位号小号在上、大号在下的顺序（包括缺考考生的答题卡）整理答题卡。

	
	装订密封
	16.将整理好的试题册、答题卡一并带到考务办公室，经考务负责人清点核查无误签字后密封。

注：①考生的答题卡分别装入相应的专用袋内密封（包括缺考考生）。

②试题册装入试卷袋内密封（包括缺考考生）。

③统一使用不干胶密封答题卡袋，禁止使用胶水。


附件3：

全国高等学校英语应用能力考试

A级考生注意事项(宣读)

考试类型：全国高等学校英语应用能力考试（英语A级考试）

考试时间：2016年12月18日（周日）上午9：00——11：00

注意事项:

一、将校名、姓名、准考证号和试卷类型填涂在答题卡上。

二、1—10、21—30、36—45、61—64题的答案用2B铅笔填涂在答题卡相应题号后面，其余的试题答案必须使用0.5毫米的黑色签字笔书写在答题卡相应的位置，写在试题册或草稿纸上的答案一律无效。

三、注意保持答题卡卷面整洁、清楚、不折叠，禁止使用涂改液、透明胶带。

四、考试时间为120分钟。考试结束后，把试题册和答题卡放在桌上。监考人员收卷后考生才可离开考场。

全国高等学校英语应用能力考试

B级考生注意事项(宣读)

考试类型：全国高等学校英语应用能力考试（英语B级考试）

考试时间：2016年12月18日（周日）下午15：00——17：00

注意事项:

一、将校名、姓名、准考证号和试卷类型填涂在答题卡上。

二、1—19、25—34、40—47、63—66题的答案用2B铅笔填涂在答题卡相应题号后面，其余的试题答案必须使用0.5毫米的黑色签字笔书写在答题卡相应的位置，写在试题册或草稿纸上的答案一律无效。

三、注意保持答题卡卷面整洁、清楚、不折叠，禁止使用涂改液、透明胶带。

四、考试时间为120分钟。考试结束后，把试题册和答题卡放在桌上。监考人员收卷后考生才可离开考场。
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